
UMZUGS-
	 Checkliste

3 Wochen 

vor dem Umzug

Banken

Notizen:

Direkt bei Ihrer Bank / Sparkasse Einzugsermächtigungen ändern / widerrufen und Adressän-
derung mitteilen.

Erledigt?

Post

Notizen:

Nachsendeantrag stellen Erledigt?

Ummeldung

Notizen:

Schule / Kindergarten, Zeitungen / Zeitschriften-Abo, sonstige Verträge, Telefon, Kabelan-
schluss, GEZ

Erledigt?

Umzugshilfs-
mittel

Notizen:

Bestellen Sie ein Speditionsunternehmen für den Umzug. Sollten Sie den Umzug allein ma-
nagen, dann mieten Sie sich einen Transporter / LKW, der Ihrem Umzugsvolumen genügt.

Erledigt?

Müllcontainer

Notizen:

Wollen Sie bei Ihrem Umzug gleich entrümpeln? Dann bestellen Sie eine kostenlose Sperr-
müllentsorgung oder einen Müllcontainer bei der STEP, Telefon: 0331 6617166.

Erledigt?

Garten

Notizen:

Falls ein Garten oder Vorgarten zu Ihrer alten Wohnung gehört, den Sie pflegen müssen, 
ist es Zeit, ihn in Ordnung zu bringen.

Erledigt?

Info über 
Adressände-
rungen an:

Notizen:

Verwandte, Finanzamt, Kirche, Freunde, Bausparkasse, Geschäftspartner, Versicherungen, 
Arbeitsamt, Vereine und Clubs

Erledigt?
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1 Woche 

vor dem Umzug

Abdeck
material

Notizen:

Besorgen Sie sich Abdeckpapier, -planen oder einfach Decken, um empfindliche Gegen-
stände während des Transportes abzudecken und zu schützen.

Erledigt?

Babysitter

Notizen:

Falls Sie Kleinkinder haben, sollten Sie sich für den Umzugstag einen Babysitter besorgen 
oder Verwandte fragen, ob sie sich der Kleinen annehmen.

Erledigt?

Gardinen / 
Teppiche

Notizen:

Es ist Zeit, Ihre Gardinen und Teppiche zu waschen bzw. zu reinigen. Prüfen Sie, ob Sie 
Gardinen für Ihre neue Wohnung ändern lassen oder neue kaufen müssen.

Erledigt?

Möbelstellplan

Notizen:

Skizzieren Sie sich für jeden Raum, wie die Möbel aufgestellt werden müssen. Diese Skiz-
zen können Sie am Umzugstag in jedem Raum auslegen. Das erspart unnötige Rückfragen 
der Möbelträger.

Erledigt?

Müllsäcke

Notizen:

Bei jedem Umzug fällt zusätzlicher Müll an. Kaufen Sie deshalb ausreichend Müllsäcke für 
den Umzugstag.

Erledigt?

Renovierung

Notizen:

Beauftragen Sie ein Unternehmen mit den Renovierungsarbeiten für die alte Wohnung. 
Sollten Sie diese Arbeiten selbst übernehmen, planen Sie den Bedarf an Farbe, Leim, Tape-
ten etc.

Erledigt?

Umzugstermin

Notizen:

Geben Sie Ihren Nachbarn den genauen Umzugstermin bekannt, damit sie von der Unruhe 
am Umzugstag nicht überrascht werden. Ihren Hausmeister sollten Sie ebenfalls informie-
ren, damit er freien Zugang im Treppenhaus und vor dem Haus gewährleisten kann.

Erledigt?

Übergabe
termin

Notizen:

Vereinbaren Sie mit Ihrem alten Vermieter einen Termin für die Wohnungsübergabe. Erledigt?
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1-2 Tage
vor dem Umzug

Fahrzeug

Notizen:

Wenn Sie in Eigenregie umziehen, sollten Sie den gemieteten LKW am Vorabend des Um-
zuges abholen.

Erledigt?

Grünpflanzen

Notizen:

Damit Ihre Grünpflanzen den Umzug gut überstehen, sollten Sie noch einmal ausgiebig 
gegossen werden. Achtung! Im Winter am Umzugstag nicht gießen – Frostgefahr!

Erledigt?

Hausrat 
verpacken

Notizen:

Verpacken Sie den letzten Hausrat in transportsichere Kartons. Sperriges Mobiliar sollten 
Sie jetzt auseinandernehmen, damit am Umzugstag alles wie am Schnürchen läuft.

Erledigt?

Parkplatz

Notizen:

Wenn möglich, sollten Sie einen Parkplatz vor dem Haus freihalten. Erledigt?

Persönlicher  
Bedarf

Notizen:

Persönlichen Bedarf für den Umzugstag, wie Möbelstellplan, Verpflegung, Getränke, Haus-
apotheke, Tiernahrung usw. sollten Sie extra in ein Behältnis packen und an einen mit allen 
Familienmitgliedern vereinbarten Ort stellen.

Erledigt?

Werkzeug

Notizen:

Auch wenn Sie mit einer Spedition umziehen, sollten Sie sich wichtiges Werkzeug, wie 
Schraubenschlüssel, Steckschlüssel, Zangen etc. zurechtlegen.

Erledigt?
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Am
Umzugstag

Ablesung (alte 
Wohnung)

Notizen:

Lesen Sie alle Zählerstände ab, wenn Sie Mieter sind, dann gemeinsam mit dem Vermie-
ter oder Hausmeister und lassen Sie sich diese gegenzeichnen. Strom, Erdgas, Fernwärme, 
Wasser / Abwasser abmelden oder wenn Sie in Potsdam umziehen, ummelden per Internet, 
im Kundenzentrum oder telefonisch unter: 0331 6611000.

Erledigt?

Fußböden 
(alte Woh-
nung)

Notizen:

Denken Sie daran, Ihre Fußböden mit geeignetem Material wie Folien abzudecken, beson-
ders wenn Sie bei regnerischem Wetter umziehen.

Erledigt?

Haustiere (alte 
Wohnung)

Notizen:

Letzte Gelegenheit nochmals mit Ihrem Hund Gassi zu gehen. Achtung! Keines der kleinen 
Lieblinge vergessen.

Erledigt?

Letzter Durch-
gang (alte 
Wohnung)

Notizen:

Haben Sie alles aufgeladen? Gehen Sie nochmals durch alle Räume, damit Sie auch wirk-
lich nichts vergessen haben.

Erledigt?

Ablesung 
(neue Woh-
nung)

Notizen:

Sollten Sie die Zählerstände nicht bereits am Übergabetag abgelesen haben, dann wird es 
jetzt Zeit. Als Mieter lassen Sie sich diese bitte unbedingt vom Hausmeister gegenzeichnen.

Erledigt?

Möbelstellplan 
(neue Woh-
nung)

Notizen:

Jetzt zeigt sich die Nützlichkeit Ihres Möbelstellplanes. Wenn Sie alle Möbel richtig positi-
oniert haben, dann haben Sie Ihre neue Wohnung ganz schnell nach Ihren Vorstellungen 
eingeräumt.

Erledigt?
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Nach dem 
Umzug

Anmeldungen 
Bürgerservice

Notizen:

Innerhalb von 14 Tagen müssen Sie dem Einwohnermeldeamt Ihre neue Anschrift mitteilen. 
Lassen Sie auch gleich Ihren Personalausweis und Reisepass umschreiben. Siehe auch Bürger
informationssystem der Landeshauptstadt Potsdam unter www.potsdam.de

Erledigt?

Kfz-Zulas-
sungsstelle

Notizen:

Wenn Sie Kfz-Besitzer sind, müssen Sie beim Straßenverkehrsamt Ihre neue Anschrift ange-
ben.

Dazu benötigen Sie:

• Anmeldebestätigung Einwohnermeldeamt
• Personalausweis
• Kfz-Schein
• Kfz-Brief

Ziehen Sie von außerhalb nach Potsdam, müssen Sie Ihr Fahrzeug neu zulassen.

Erledigt?

EWP

Notizen:

Geben Sie der Energie und Wasser Potsdam GmbH Ihre Zählerstände und -nummern 
bekannt. Am einfachsten per Internet, in den Kundenzentren oder die 0331 6611000 
anrufen. Dies betrifft: Strom, Erdgas, Fernwärme und Wasser.

Erledigt?

ViP

Notizen:

Sie werden in Potsdam regelmäßig den ÖPNV nutzen? Dann wäre doch ein Abo etwas für 
Sie. Infos im Internet oder unter 0331 6614275.

Erledigt?

STEP

Notizen:

Restmülltonnen und Blaue Tonnen können Sie über die Stadt anmelden (per Internet: 
www.potsdam.de > Rathaus online > Dienstleistungen > Anträge / Formulare > Umwelt, 
Natur, Abfall, Immissionen > Anmeldung Abfallentsorgung).
Gelbe Tonnen, Sperrmüllentsorgung, Container u.ä. erhalten Sie bei der STEP, Telefon: 
0331 6617166

Erledigt?


